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Der Login-Bereich

Eine kleine Einfliihrung

In dem Login-Bereich kdnnen lektorat.de-Kunden ihren Datensatz pflegen und aktualisieren.

Der Zugang

Der Zugang zum Login-Bereich ist jederzeit Gber
die Adresse www.lektorat.de/freiberufler oder Gber die Hauptmeniileiste, Auswahl ,Freiberufler moglich.
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Um in den passwortgeschutzten Bereich zu gelangen, missen Sie
> das Verzeichnis, in dem Ihr Datensatz gespeichert ist, auswahlen,
> lhre richtige Kunden-Nummer und

> |hr Passwort eingeben.

Der Login-Bereich fiir lektorat.de Kunden

| Verzeichnis

| hitte auswahlen - J

Fir Kunden, die vor dem 31.12.2003 in die Datenbank aufgenommen wurden, haben wir ein vorlaufiges
Passwort festgelegt. Dieses Passwort kdnnen Sie sich per E-Mail zusenden lassen. Bitte geben Sie hierzu
in dem Abfrageformular diejenige E-Mail-Adresse an, die in lhrer Vorstellungsseite genannt ist.

Die Kunden-Nummer kénnen Sie unserer Rechnung oder bei einem erweiterten Eintrag auch aus der
obersten Befehlszeile lhres Browsers entnehmen (hier Kunde 125).
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Haben Sie einen Grundeintrag gebucht, suchen Sie bitte zuerst Ihren Datensatz in der ,Standortsuche -
Bundesland oder Land®. Beim Klicken auf lhren Namen/lhre Firma erscheint das Popup-Fenster. Klicken
Sie dann weiter mit der rechten Maustaste auf das Popup-Fenster, wird Ihnen die Eigenschaft dieses
Dokuments angezeigt.

Das Beispiel-Lektorat ,Bleistift* aus Hamburg hat die Kunden-Nummer: 1123

3 stamn R=IE]

Lektorat "Bleistift” - Grundeintrag -]

Beispielstrarie 333
D-33333 Hambury

Telefan: 040 - 555 555 BEE
Telefax: 040 - 555 555 777

Stammdaten won Lekiorat "Bleistift'" - Grundeintrag

E-Mail: Foigt bald

Biiro-Firmenbeschreibung

Das Lektorat bietet hnen folgende
=

E oL Tup: HTHML-Dokume
=

Pratakall: HTTPF [HyperT ext/Transfer-Protakall]

Verbindung:  picht verschiigzs

Cualifikationen, Kompetenzen

Meine Aushildung ... Adiesse http: £ v lekkorat. dedektorat K arten popup_stam
[I-I R L] M. php?i

[arafe; 1203 Bytes

Erstellt am: 01.03. 2004

Geandet o9 03 2004
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| aF. I Abbrechen | Ubernehmenl

Das Konfigurationsmenii
Die Mendileiste, die es Ihnen ermoglicht, zwischen den einzelnen Bereichen (z. B. Stammdaten, Freitexte
etc.) zu wechseln, finden Sie auf der linken Seite (Screenshot siehe bitte nachste Seite).

Bitte bedenken Sie, dass durchgefiihrte Anderungen, die Sie mit dem Befehl <<speichern>> abschliefien,
sofort in die Datenbank eingeschrieben werden und damit auch sofort im Internet abrufbar sind. Eine einmal
gespeicherte Information kdnnen Sie nicht mit einem einzigen Befehl wieder zurticksetzen. In diesem Fall
mussten Sie die Informationen wieder neu eingeben und neu <<speichern >>.

In jedem Fall sollten Sie sich vor einem <<Logout>> noch einmal zur Kontrolle lhre aktuelle Vorstellungs-
seite anschauen. Ebenfalls sollten Sie in dem Menlbereich ,Stammdaten® die korrekte Angabe lhrer E-
Mail-Adresse priifen, indem Sie sich selbst zum Test aus dem Konfigurationsmenu heraus eine E-Mail
zusenden. Auch lhren Homepage-Link sollten Sie tiberprifen.

Einige wenige Bereich in lhrer Vorstellungsseite kdnnen Sie gegenwartig noch nicht eigenstandig
aktualisieren (z. B. lhr Logo/Ihr Bild, fremdsprachliches Lektorat/Korrektorat). Falls Sie hier Anderungen
vornehmen méchten, teilen Sie uns dieses einfach per E-Mail an info@lektorat.de mit und wir werden dann
gerne diese Anderungen fiir Sie kostenfrei und zeitnah in die Datenbank einbringen.

Wir wirden uns sehr freuen, wenn Sie zukunftig das Angebot der eigensténdigen Aktualisierung Ihres
Datensatzes annehmen. Selbstverstandlich nehmen wir auch weiterhin gerne Ihre Anderungswiinsche per
E-Mail entgegen und bringen diese dann in |hren Datensatz ein.
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kd-mr: L1258 | ¢ == Vorstellungsseite

Vor einem Logout bitten wir darum,
dass Sie Uber diesen Link noch einmal
Ihre Vorstellungsseite Uberprifen!

testen

| Ubersicht

Willkemmen in lhrem Kenfigurationsmenii

Stammdaten

Freitexte

Stichwdrter

| |
| |
| Kriterienliste |
| |
| |

Fremdsprachliches

| Logout >> |

Sie kiinnen folgende Einstellungen varnehmen:

& Stammdaten andern

Die Stammdaten beinhalten u. a.
den Mamen, die Adresse, E-Mail- und
Homepage-Link und andere Infarmationen.

c: Freitexte andern

mit Ihrem ausfihrlichen Freitext
heschreiben Sie [hre Qualifikationen und
Kompetenzen und nennen lhre Referenzen.

&+ Kriterienliste Andern

Aus derVielzahl der Standardkriterien
wahlen Sie diejenigen aus, die fur lhr Barao f
Ihre Dienstleistungen zutreffen.

& Stichwidirter Andern

Ihre Spezifika werden in der Stichwortliste
erfasst.

lhre Stammdaten

Eintrags-Informationen

Erwieiterter Eintrag als
- Lektorat
- Korrektorat
-Werhelektorat

Mame, Adresse atc.

Lektorat "Bleistift!
Beispielstrasse 33
22457 Hamburg

Telefon: 040 - 555 GEE TTY
Telefax: 040 - 555 656 9949

E- il ERiOrat
= E-Mail-Adresse testen

== Homepage-Link testen

Login-Daten

Homepage: hitp:ihwasan [ektorat.d

andern ==

sowie lhren Homepage-Link.

Testen Sie bitte lhre E-Mail-Adresse

andern ==

Kundennummer: R124 (nicht anderbar)

Passwart, =

Passwaort andern ==

Bei Fragen, Problemen oder Anregungen wenden
Sie sich bitte unbedingt an info@lektorat.de,
Wir werden dann kurzfristig antworten. Danke!
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